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A tutti i docenti 

Scuola secondaria – Plessi di Rignano e di Incisa 

Alla DSGA 

Al sito web 

Oggetto: Procedura di attivazione prenotazione colloqui generali del 16 dicembre 2020 

Con la presente si forniscono alle SS.LL. indicazioni circa la procedura di attivazione della prenotazione 
colloqui generali di cui all’oggetto. 

 

1. Accedere al registro elettronico Argo Scuola Next 

 

2. Andare alla voce “Comunicazioni”  

 

3. Andare su ricevimento docenti 

 

4. Andare su aggiungi (simbolo + verde) 

 

5. Inserire tipo di ricevimento (Una tantum) 

 

6. Inserire data di ricevimento (16 dicembre) 

 

7. Inserire intervallo orario congeniale (proporzionale all’orario di servizio – max 3 ore) 

 

8. Cliccare su “Genera più disponibilità di …”  

 

9. Selezionare durata dei colloqui 

 

10. Prenotazione consentita dalle ore 8.00 del giorno 11 dicembre al 15 dicembre 

 

11. Luogo di ricevimento “Classroom - ricevimento - “nome docente” 

  
 Il Dirigente Scolastico                                      

          Prof.ssa Silvia Svanera 
                                                                                                                    (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

                                                                                         comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993)     

http://www.scuolerignanoincisa.it/


 


