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SCUOLE DELL’ ISTITUTO

Scuole dell’infanzia

Scuola Sezioni Sezioni Lunedi
omogenee miste Martedi
Entrata Mercoledi
. Giovedi 8.30/9.30
Rignano 3 2 V(Ia(?l\:aerdll
(@)
g Lunedi
Troghi 0 2 _ Martedi
Uscita Mercoledi
Giovedi 15,30/16.30
S.Vito 3 1 Venerdi
Scuole Primarie
Tempo Pieno 32 ore
Da lunedi a venerdi: Lun, merc, ven: 8,30 - 16,30
8,30 -16,30 Mar, gio: 8,30 — 12,30
Rignano Classi 1A, 1B, 2A, 2B, 3B, 4B, Classi 3A, 4A, 5A
5B, 5C
Incisa Classi 1A, 2B, 3B, 4B, 5B Classi 2A, 3A, 4A, 5A
Troghi Classi 1A, 2A, 3A, 4A, 5A
Massa Classi 1A, 2A, 3A, 4A, 5A

Scuole Secondarie di | grado

Tempo normale: 30 ore

Da lunedi a venerdi: 8,00 — 14,00

Tempo prolungato: 36 ore

Lun. mer. e ven: 8,00 — 14,00
Mar. e gio: 8,00 — 17,00

Scuola secondaria
Rignano

9 classi:

corso A, corso B, corso C

Scuola secondaria
Incisa

6 classi: corso A, corso C

3 classi: corso B




QUOTA ORARIA SETTIMANALE DELLE DISCIPLINE CLASSI DI SCUOLA PRIMARIA
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Il Collegio dei docenti stabilisce annualmente, sulla base di apposita analisi dei bisogni
formativi e dell'organizzazione didattica generale, nonché nelllambito delle risorse di
organico assegnate, i tempi da dedicare alle singole discipline.

Fruizione della mensa scolastica

Gli alunni che lo richiedono possono fruire il pasto presso le loro famiglie previa
acquisizione dell’apposita autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico.

Gli alunni che frequentano la classe a tempo pieno fruiranno dei pasti presso la scuola in
quanto il “tempo mensa” fa parte dell’orario scolastico.

Organizzazione discipline

Nel rispetto del monte annuo complessivo di ore minime di ogni disciplina, gli insegnanti
possono operare concentrazioni in periodi particolari dell’anno, documentando le scelte
effettuate e le relative motivazioni sul registro di classe.

Tutte le classi fruiscono dellinsegnamento della lingua inglese con interventi orari
settimanali progressivamente crescenti: 1 ora nelle classi prime, 2 ore nelle seconde e 3
ore nelle terze, quarte e quinte.

In alcune classi vengono realizzati interventi di potenziamento della lingua inglese, anche
con attivita di CLIL.

Gli alunni che non si avvalgono dellinsegnamento della religione cattolica vengono
impegnati in attivita di sviluppo e di arricchimento dei normali percorsi didattici.

Qualora gli alunni in questione siano pochi, le attivita suddette verranno svolte in un’altra
classe, preferibilmente parallela.

QUOTA ORARIA SETTIMANALE DELLE DISCIPLINE
SCUOLA SECONDARIA

Materia Ore
Tempo normale Tempo prolungato

Italiano 6 6
Storia, Geografia 4 4
Laboratorio Lettere - 2
Matematica 4 5
Scienze 2 3
Lingua Inglese 3 3
Seconda lingua straniera 2 2
Tecnologia 2 2
Educazione artistica 2 2
Educazione musicale 2 2
Scienze motorie e sportive 2 2
Religione Cattolica 1 1
mensa 2
Tot. 30 36




ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI DI SCUOLA DELL’INFANZIA
Al PLESSI E ALLE ATTIVITA’ a.s. 2020/ 2021

SEZ.12rossa

Pieri Serena — Burzagli Simona

SEZ. 22 gialla Bartolini Giovanna - Coppa Giulia
RIGNANO SEZ. 32 oro Nucifora Rosaria - Tinuti Giulia

SEZ. 42blu Riccio Annamaria - Moschini Paola

SEZ. 52 arancione Bonini Silvia — Denza Rosaria

SEZ. 18 Di Dia Antonella — Ugliano Beatrice
TROGHI

SEZ. 22 Bronzi Sandra - Ricci Sara

SEZ. 12 Cantelli Carolina — Pecovela Immacolata

SEZ. 22 Bencini Lucia — Manfredi Daniela
SAN VITO

SEZ. 32 Milaneschi Sara — Simonetti Simonetta

SEZ. 42 laria Annunziata Antonia — Vaccaro Emanuella

Potenziamento: Sollo Salvatore

Sostegno:

Religione:

Gatteschi Francesca

e Secci Silvia: S. Vito tutte le sezioni e sezioni 2 e 3 di Rignano
¢ Amasino Florencia: Troghi tutte le sezioni e sezioni 1, 4, 5 di Righano

Docenti Covid:

Cirseri Giovanna
Capanni Angela
Lombardi Caterina
Gentile Teresa




ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA

Al PLESSI E ALLE ATTIVITA’

a.s. 2020/2021

RIGNANO

cL.1"A-B TP Prati Lucia, Tanturli Lucia, Pratellesi Laura, Amerighi Annamaria
Inglese Pratellesi Laura
Sostegno Pianigiani Francesca, Plomitallo Emanuela
Religione Tassi Lisa
Att. Alt. IRC Fiorentino Giulia
cl.2*"A-B TP |Focardi Sonia, Arina llaria, Di Bona Saveria, Diana Giovanna
Inglese Arina llaria
Sostegno Pianigiani Francesca, Perillo Maria, Caccamo Angela
Religione Tassi Lisa
Att. Alt. IRC Fiorentino Giulia
Innocenti Stefania, Bagordo Giovanna, Amerighi Annamaria, Lombardo
cl.3"A TN :
Valeria
Inglese Lombardo Valeria
Sostegno Gagnarli Nadia
Religione Tassi Lisa
Att. Alt. IRC Fiorentino Giulia
cl3*B TP Bagordo Giovanna, Lombardo Valeria
Inglese Lombardo Valeria
Religione Tassi Lisa
Att. Alt. IRC Fiorentino Giulia
cl.4ar"A TN Gabbrielli Patrizia, Gurreri Irene, Pandolfi Cinzia, Amerighi Annamaria
Inglese Gabbrielli Patrizia
Sostegno Gagnarli Nadia
Religione Tassi Lisa
Att. Alt. IRC Fiorentino Giulia
cl.4a"B TP Gurreri Irene, Pandolfi Cinzia
Inglese Pandolfi Cinzia
Sostegno Graziano Nadia
Religione Tassi Lisa
Att. Alt. IRC Fiorentino Giulia
cl. 5" A TN Nocentini Assunta, Truncali Elisabetta
Inglese Nocentini Assunta
Sostegno Montigiani Maria
Religione Tassi Lisa
c.5"B TP Materni Cinzia, Serrini Laura
Inglese Serrini Laura
Sostegno Tabani Veronica
Religione Tassi Lisa
c.5"CTP Pratellesi Letizia, Tognaccini Laura
Inglese Pratellesi Letizia
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Religione

Tassi Lisa

Att. Alt. IRC Fiorentino Giulia
c.I"ATP Giaquinto Pia, Toldo Letizia, Pippia Antoniangela (Colantuono
Pasqualina)
Inglese Giaquinto Pia
Religione Marzini Lucia
Att. Alt. IRC Bartolini Camilla
cl. 2~ A/B o o
Barbieri Cinzia, Filisetti Miriam, Pinzi Sandra
Inglese Filisetti Miriam
Religione Marzini Lucia
INCISA Att. Alt. IRC Bartolini Camilla
cl. 3*A/B - . .
TN+TP Cantini Catia, Gottardello Marta, Reggina Teresa
Inglese Cantini Catia, Gottardello Marta
Sostegno Bernini Serena
Religione Marzini Lucia
Att. Alt. IRC Barcucci Sara
N
cl.4"A/B Neri Giovanna, Vannucci Paola, Nembrini Eleonora
TN+TP
Inglese Nembrini Eleonora
Sostegno Parisi Carmela
Religione Marzini Lucia
Att. Alt. IRC Bartolini Camilla
cl.5"A/B - . . . .
ITN+TP Bargilli Lucia, Dusti Mariella, Ennas Monica
Sostegno Gabbrielli Simona
Inglese Ennas Monica
Religione Marzini Lucia
Att. Alt. IRC Barcucci Sara
oL 1A TN Magni Maurizio, Russano Pina
Inglese Magni Maurizio
Sostegno Focardi Emanuela
Religione Chimentelli Laura
TROGHI Att. Alt. IRC Bartolini Camilla
c.2" A TN Comparini Alessandra, Salvatori Laura, lovine Maria
Inglese Magni Maurizio
Religione Chimentelli Laura
Sostegno




Att. Alt. IRC

Bartolini Camilla

cl.3"A TN Nardini Laura, Morandi Annalisa, Losi Sandra
Inglese Morandi Annalisa
Sostegno Alacevich Anna
Religione Nardini Laura
Att. Alt. IRC Bartolini Camilla
cl.a"A TN Salvatori Laura, lovine Maria, Comparini Alessandra,
Inglese Magni Maurizio
Sostegno Costarelli Elena, Betucchi Lucia
Religione Chimentelli Laura
Att. Alt. IRC Bartolini Camilla
cl.5"A TN Losi Sandra, Nardini Laura, Morandi Annalisa
Inglese Morandi Annalisa
Religione Chimentelli Laura
Att. Alt. IRC Bartolini Camilla
c. 1A TP Tinacci Laura, Genova Chiara
Inglese Genova Chiara
Att. Alt. IRC Bartolini Camilla
cl.l2"A TP Marzi Mariaserena, Romoli Carla
Inglese Renzi Helen
Religione Romoli Carla
Att. Alt. IRC Fiorentino Giulia
cl.3"A TP Pantaleo Liboria, Renzi Helen, Romoli Carla, Genova Chiara
Inglese Renzi Helen
Sostegno Benedetti Federica
Religione Chimentelli Laura
LA MASSA Att. Alt. IRC Barcucci Sara
ClAAA TP Teri Barbara (s_upp_Capanni Rita), Ricci Moira, Cuccuini Alessandra
(supp. Vannetti llaria)
Inglese Ricci Moira
Sostegno Bernini Serena, Gabbrielli Simona
Religione Chimentelli Laura
Att. Alt. IRC Barcucci Sara
cl5"A TP Dominici Loretta, Mira Linda
Inglese Ricci Moira
Religione Dominici Loretta
Sostegno Verde Diana
Att. Alt. IRC Bartolini Camilla




ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI DI SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

Al PLESSI E ALLE ATTIVITA’
a. s. 2020/2021

Scuola Secondaria “D. Alighieri” — Incisa

Classe 1 A tempo normale

ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Masciullo Paola
2 Storia Bianchi Benedetta
1 Geografia Bianchi Benedetta
1 Approfondimento Antonella Lancellotti
6 Matematica e Scienze Focarelli Luisa
3 Inglese Alamprese Donatella
2 Spagnolo Foderaro Amata Focarelli Luisa
2 Musica Buldrini Egizia
2 Tecnologia
2 Arte Martino Rosario
2 Ed. Motoria Farrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Lancellotti Antonella
9 Sostegno Prota Nicolina
Classe 2 A tempo normale
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Masciullo Paola
2 Storia Bianchi Benedetta
1 Geografia Bianchi Benedetta
1 Approfondimento Lancellotti Antonietta
6 Matematica e Scienze Focarelli Luisa
3 Inglese Alamprese Donatella
2 Spagnolo Foderaro Amata . .
2 Musica Buldrini Egizia Martino Rosario
2 Tecnologia
2 Arte Martino Rosario
2 Ed. Motoria Ferrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Vecchi Caterina
9 Sostegno Albertosi Fabio
Classe 3 A tempo normale
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Masciullo Paola
2 Storia Vecchi Caterina
1 Geografia Vecchi Caterina
1 Approfondimento Vecchi Caterina
6 Matematica e Scienze Focarelli Luisa
3 Inglese Alamprese Donatella
2 Spagnolo Foderaro Amata Masciullo Paola
2 Musica Buldrini Egizia
2 Tecnologia
2 Arte Martino Rosario
2 Ed. Motoria Ferrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Ferrara Laura




9 Sostegno Alamprese Donatella
9 Sostegno Nocentini Antonella

Classe 1 B tempo prolungato
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Lancellotti Antonietta
2 Storia Lancellotti Antonietta
2 Geografia Lancellotti Antonietta
1 Laboratorio Lancellotti Antonietta
2 Compresenza Lancellotti Antonietta
7 Matematica e Scienze Martelli Patrizia
2 Compresenza Martelli Patrizia
3 Inglese Carola Emanuela
2 Francese Prota Nicolina Lancellotti Antonietta
2 Spagnolo Foderaro Amata
2 Musica Buldrini Egizia
2 Tecnologia
2 Arte Martino Rosario
2 Motoria Ferrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Buldrini Egizia
9 Sostegno Nocentini Anna
9 Sostegno Aliberti llaria

Classe 2 B tempo prolungato
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Vecchi Caterina
2 Storia Vecchi Caterina
2 Geografia Vecchi Caterina
1 Laboratorio Vecchi Caterina
2 Compresenza Vecchi Caterina
7 Matematica e Scienze Martelli Patrizia
2 Compresenza Martelli Patrizia
3 Inglese Carola Emanuela Vecchi Caterina
2 Francese Prota Nicolina
2 Spagnolo Foderaro Amata
2 Musica Buldrini Egizia
2 Tecnologia
2 Arte Martino Rosario
2 Motoria Ferrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Martelli Patrizia

Classe 3 B tempo prolungato
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Giudice Marco
2 Storia Giudice Marco
2 Geografia Giudice Marco
1 Laboratorio Giudice Marco
2 Compresenza Giudice Marco
7 Matematica e Scienze Matematica 2 -

- Giudice Marco

2 Compresenza Matematica 2
3 Inglese Carola Emanuela
2 Francese Prota Nicolina
2 Spagnolo Foderaro Amata
2 Musica Buldrini Egizia
2 Tecnologia
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2 Arte Martino Rosario
2 Motoria Ferrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Giudice Marco
9 Sostegno Ignaccolo Antonio
9 Sostegno Prota Nicolina
9 Sostegno Polendoni Valentina
Classe 1 C tempo normale
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Bacci Mario Ettore
2 Storia Bacci Mario Ettore
1 Geografia Bacci Mario Ettore
1 Approfondimento Giudice Marco
6 Matematica e Scienze Marani Carlotta
3 Inglese Carola Emanuela
2 Francese Prota Nicolina Carola Emanuela
2 Spagnolo Foderaro Amata
2 Musica Buldrini Egizia
2 Tecnologia
2 Arte Martino Rosario
2 Ed. Motoria Ferrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Martino Rosario
Classe 2 C tempo normale
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Bacci Mario Ettore
2 Storia Bacci Mario Ettore
1 Geografia Bacci Mario Ettore
1 Approfondimento Lancellotti Antonietta
6 Matematica e Scienze Marani Carlotta
3 Inglese Carola Emanuela
2 Francese Prota Nicolina
2 Spagnolo Foderaro Amata Bacci Mario Ettore
2 Musica Buldrini Egizia
2 Tecnologia
2 Arte Martino Rosario
2 Motoria Ferrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Bacci Mario Ettore
9 Sostegno Ignaccolo Antonio Ezio
Classe 3 C tempo normale
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Masini Eva
2 Storia Masini Eva
2 Geografia Masini Eva
1 Approfondimento Giudice Marco
6 Matematica e Scienze Marani Carlotta .
Masini Eva
3 Inglese Carola Emanuela
2 Francese Prota Nicolina
2 Spagnolo Foderaro Amata
2 Musica Buldrini Egizia
2 Tecnologia
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2 Arte Martino Rosario
2 Motoria Ferrara Laura
1 Religione Marziali Paolo
1 Alternativa alla Religione Foderara Amata
9 Sostegno Albertosi Fabio
Scuola Secondaria “G. Papini” — Rignano S.A.
Classe 1 A tempo normale

ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Landi Elena
2 Storia Cioni Silvia
2 Geografia Cioni Silvia
6 Matematica e Scienze Morabito Sara
3 Inglese Polendoni Valentina
2 Spagnolo Galeotti Marina .
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara Landi Elena
2 Tecnologia Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo

Sostegno Menci Candida

Classe 2 A Tempo normale

Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Tondini Tania
2 Storia Tondini Tania
2 Geografia Tondini Tania
6 Matematica e Scienze Ciabini Lucia
3 Inglese Polendoni Valentina
2 Spagnolo Galeotti Marina L .
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara Ciabini Lucia
2 Tecnologia e Informatica Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo

Sostegno Stefani Lucia

Classe 3 A Tempo normale

ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Landi Elena
2 Storia Landi Elena
2 Geografia Landi Elena
6 Matematica e scienze Morabito Sara
3 Inglese Polendoni Valentina

Spagnolo Galeotti Marina .
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara Morabito Sara
2 Tecnologia Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo

Sostegno Aliberti llaria Cira
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Classe 1B Tempo normale

ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Tondini Tania
2 Storia Tondini Tania
2 Geografia Landi Elena
6 Matematica e Scienze Ciabini Lucia
3 Inglese Benesperi Giada
2 Spagnolo Galeotti Marina - :
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara Tondini Tania
2 Tecnologia Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo
Classe 2B Tempo normale

ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Frosinini Valeria
2 Storia Frosinini Valeria
2 Geografia Lettere
6 Matematica e Scienze Rovai Elena
3 Inglese Benesperi Giada
2 Spagnolo Galeotti Marina S .
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara Frosinini Valeria
2 Tecnologia Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo

Sostegno Cerboni Laura

Classe 3B - Tempo normale

ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Baccani Donata
2 Storia e Baccani Donata
2 Geografia Baccani Donata
6 Matematica e Scienze Ciabini Lucia
3 Inglese Benesperi Giada
2 Spagnolo Galeotti Marina .
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara Baccani Donata
2 Tecnologia Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo

Sostegno Stefani Lucia
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Classe 1C - Tempo normale

ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Frosinini Valeria
2 Storia Frosinini Valeria
2 Geografia Frosinini Valeria
6 Matematica e Scienze Rovai Elena
3 Inglese Benesperi Giada
2 Spagnolo Galeotti Marina .
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara Rovai Elena
2 Tecnologia Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo
Classe 2C - Tempo normale
ore | Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Baccani Donata
2 Storia Baccani Donata
2 Geografia Cioni Silvia
6 Matematica e Scienze Rovai Elena
3 Inglese Benesperi Giada
2 Spagnolo Galeotti Marina : S
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara Vignudini Chiara
2 Tecnologia Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo
Classe 3 C - tempo normale

ore Discipline Docenti Coordinatore
6 Italiano Lettere
2 Storia Cioni Silvia
2 Geografia Cioni Silvia
6 Matematica e Scienze Morabito Sara
3 Inglese Benesperi Giada
2 Spagnolo Galeotti Marina Cioni Silvia
2 Arte e Immagine Vignudini Chiara
2 Tecnologia Ferro Rosaria
2 Musica Tarchi Stefano
2 Scienze Motorie Rossi Sergio
1 Religione Marziali Paolo

Sostegno Cerboni Laura
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PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO E DEGLI IMPEGNI
PROFESSIONALI DEI DOCENTI
DELLA SCUOLA DELL’'INFANZIA A.S. 2020/2021

Attivita Data Ex art. 29 Ex art. 29
comma 3 comma 3 lett. b
lett. a CCNL 2007
CCNL 2007
Collegio docenti | 1 Settembre 2020 — unitario 2 ore
16 Settembre 2020 - unitario 2 ore
28 Ottobre 2020 - unitario/sezione 2 ore
20 Gennaio 2021 - unitario/sezione 2 ore
17 Marzo 2021 - unitario/sezione 2 ore
19 Maggio 2021 - unitario/sezione 2 ore
28 Giugno 2021, da confermare - unitario 2 ore
Eventuali incontri tematici: curricolo,
valutazione... 2 ore
Programmazione | 3 Settembre 2020 2 ore
diinizioanno e | 7 Settembre 2020 2 ore
verificadi fine 7 ottobre 2020 Sostituita da GLH per gli
anno insegnanti di sostegno il 13 ottobre
25 Novembre _2_020: per gru_ppi eta. So_stituita 2 ore
da GLH per gli insegnanti di sostegno il 24/11
13 gennaio 2021 2 ore
24 Marzo 2021: per gruppi eta. Sostituita da 2 ore
GLH per gli insegnanti di sostegno il 9/3
9 Giugno 2021 2 ore
Colloqui coni 3 Settembre 2020 assemblea genitori 2 ore
genitori o
assemblee 18 Novembre 2019 3 ore
3 Marzo 2020: assemblea 2 ore
. . . . 2 ore gennaio
Gennaio e maggio: open day per i nuovi iscritti, oS .
date da definire a livello di plesso: maggio In orario
di servizio
5 maggio 2020 3ore
Intersezione 4 Settembre 2019: plesso 2 ore
solo docenti, 9 Settembre 2019: plesso 2 ore
gemton e 20 Ottobre 2020: elezione rappresentanti di
insegnanti e classe lora
plessi. 11 Nov. 2020: Intersezione genitori-insegnanti 2 ore
9 Dicembre 2021: Plesso 2 ore
_3 Febbraip 2020: Intersezione genitori- 2 ore
insegnanti
10 Marzo 2021: Plesso 2 ore
7 Aprile 2021: Plesso 2 ore
26 Maggiq 2021: Intersezione genitori- 2 ore
insegnanti
6 ore
Incontri eventuali di plesso o di intersezione + eventuali
con i genitori da programmare al bisogno incontri
necessari

Totale 38 ore

Totale 23 ore
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Entro il 23 Ottobre 2020 presentazione Progetti

"Per assicurare ’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”
(Ex art. 29 comma 5 CCNL 2007)

RAPPORTI CON LE FAMIGLIE

Scuola dell’Infanzia

e Assemblea informativa, nel mese di settembre, per i bambini di tre anni;

e Prima assemblea (entro il mese di Ottobre) per presentare le modalita di
funzionamento della scuola, la programmazione educativa e didattica;

e Seconda assemblea (data da concordare) per i periodici adeguamenti e le
modifiche adottate;

e Colloqui individuali (due volte 'anno: a novembre e a maggio e ogni volta che le
famiglie o i docenti ne rilevino la necessita);

e Giornata di accoglienza (in ogni plesso ci sara 'OPEN DAY) prima della fine
dell'anno scolastico per i nuovi iscritti dell'anno successivo.

e |l presente piano puo essere modificato in relazione a problemi o situazioni al
momento non prevedibili.

ORGANI COLLEGIALI

e  Consigli di interclasse e di intersezione si terranno 3 volte all'anno, (novembre — febbraio — maggio);

N.B. :
a) Le date di convocazione per i P.E.l. ed eventuali incontri specifici per alunni con D.S.A verranno comunicate
successivamente.

b) I docenti a tempo parziale partecipano, al pari di quelli a tempo pieno, ovvero senza alcuna riduzione, alle riunioni
del Collegio docenti e allo svolgimento di scrutini ed esami (cfr. art.29, ¢.3, lett.a e ¢, Cenl 29.11.2007); gli stessi
partecipano alle attivita dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione, in misura correlata o proporzionata
all’orario di insegnamento stabilito.

c) "Per assicurare ’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”
(Ex art. 29 comma 5 CCNL 2007)

d) Il presente piano puo essere modificato in relazione a problemi o situazioni al momento non prevedibili.

16



PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO E DEGLI
IMPEGNI PROFESSIONALI DEI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA A.S. 2020/2021

Attivita Data Ex art. 29 Ex art. 29
comma 3 comma 3
lett. a lett. b
CCNL 2007 CCNL 2007

Collegio docenti | 1 Settembre 2020 — unitario 2 ore

16 Settembre 2020 - unitario 2 ore

28 Ottobre 2020 - unitario/sezione 2 ore

20 Gennaio 2021 - unitario/sezione 2 ore

17 Marzo 2021 - unitario/sezione 2 ore

19 Maggio 2021 - unitario/sezione 2 ore

28 Giugno 2021, da confermare - unitario 2 ore

Eventuali incontri tematici: curricolo, 2

. ore

valutazione...
P_rgg_rgmmazione 3 Settembre 2020 2 ore
diinizioanno e "2 gepempre 2020 2 ore
verifica di fine
anno 7 Ottobre 2020 ) 2 ore

per classi parallele, 5

25 Novembre 2020 sostituita da GLH per ore

13 gennaio 2021 gli insegnanti di 2 ore

10 Marzo 2021 sostegno 13/10, 2 ore

3 24/11, 12/1, 9/3

4/6 maggio 2021 2 ore
Consegna 10 -11 Febbraio 2020 4 ore
schede di ]
valutazione 23 Giugno 2020 4 ore

Totale 38 ore

Interclasse coni | 21 Ottobre 2019 elezione rappresentanti di 1
genitori classe

18 Novembre 2020 1

3 Marzo 2020 1

12 Maggio 2020 1

Incontri eventuali da programmare al bisogno 2
Interclasse solo | 4 Settembre 2020: plesso 2
docenti 9 Settembre 2020: plesso 2

8 Settembre 2019: insegnanti ex classi quinte 3

con insegnanti classi prime secondaria

18 Novembre 2020 1

3 Marzo 2020 1

12 Maggio 2020 1

Incontri eventuali da programmare al bisogno 2
Irn‘o;ma_zitl)_ne 8 Settembre 2020 assemblea genitori 2
atie ramigie 9 - 10 Dicembre 2020 4

8 - 9 Aprile 2021 4

Totale
25/28 ore

Entro il 23 Ottobre 2019 presentazione Progetti
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"Per assicurare ’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”
(Ex art. 29 comma 5 CCNL 2007)

RAPPORTI CON LE FAMIGLIE
scuola primaria

e Assemblea informativa (per le prime) da svolgersi prima dell'inizio delle lezioni;

o Assemblea informativa per ogni classe (da svolgersi allinizio di ogni anno) per presentare le
modalita di funzionamento della scuola, la programmazione educativa e didattica;

e Quattro ricevimenti generali a: dicembre febbraio, aprile e giugno (e personali, ogni volta che le
famiglie o i docenti ne rilevino la necessita);

e Comunicazione a febbraio e giugno (durante i ricevimenti generali) sulla scheda di valutazione.

e Per eventuali esigenze particolari, sia da parte degli insegnanti che dei genitori, si potranno
richiedere ulteriori colloqui individuali e/o assemblee.

ORGANI COLLEGIALI
e  Consigli di interclasse e di intersezione si terranno 3 volte all'anno, (novembre — marzo — maggio);

Il presente piano pud essere modificato in relazione a problemi o situazioni al momento non prevedibili.

N.B. :
a) Le date di convocazione per i P.E.l. ed eventuali incontri specifici per alunni con D.S.A verranno comunicate
successivamente.

b) I docenti a tempo parziale partecipano, al pari di quelli a tempo pieno, ovvero senza alcuna riduzione, alle riunioni
del Collegio docenti e allo svolgimento di scrutini ed esami (cfr. art.29, ¢.3, lett.a e ¢, Ccnl 29.11.2007); gli stessi
partecipano alle attivita dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione, in misura correlata o proporzionata
all’orario di insegnamento stabilito.

c) "'Per assicurare ’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”
(Ex art. 29 comma 5 CCNL 2007)

d) Il presente piano pu0 essere modificato in relazione a problemi o situazioni al momento non prevedibili.
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PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO E DEGLI
IMPEGNI PROFESSIONALI DEI DOCENTI
DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 2020/2021

Attivita Data Ex art. 29 Ex art. 29
comma 3 lett. a comma 3 lett. b
CCNL 2007 CCNL 2007
Collegio docenti | 1 Settembre 2020 — unitario 2 ore
4 Settembre 2020 - settore secondaria 2 ore
7 Settembre 2020 - settore secondaria 2 ore
9 Settembre 2020 - settore secondaria 2 ore
16 Settembre 2020 - unitario 2 ore
28 Ottobre 2020 - unitario/sezione 2 ore
20 Gennaio 2021 - unitario/sezione 2 ore
17 Marzo 2021 - unitario/sezione 2 ore
19 Maggio 2021 - unitario/sezione 2 ore
28 Giugno 2021, da confermare - unitario 2 ore
Eventuali incontri tematici: curricolo,
) 2 ore
valutazione...
Programmazione
di inizio anno e 26 Ottobre 2020 (collegi di settore)
g s g S - 2 ore
verifica di fine (Anche per consigli orientativi)
anno
25 Novembre 2020 Per dipartimenti 2 ore
disciplinari, sostituita
da GLH per gl 2 ore
15 marzo 2021 insegnanti di
sostegno 13/10,
24/11, 9/3
24 Marzo 2021 (collegi di plesso) 2 ore
Colloqui coni Mercoledi 16 dicembre 2020: ricevimento 3 ore
genitori o generale
assemblee Mercoledi 21 aprile 2021: ricevimento generale 3 ore
Commissioni
formazione
classi (per Date da definire a giugno 3 ore
docenti non
impegnati negli
esami di stato)
Totale 39 ore
Consigli di S
classe 10 Settembre 2020 assemblea nuovi iscritti 1 ora
8 Settembre 2020: classi prime con insegnanti 3 ore
ex classi quinte primaria Insegnanti prime
1/2 ora

30 ottobre 2020 elezioni rappresentanti

coordinatore
plesso, 1/2 ora
coordinatore di
classe

ottobre

novembre

gennaio

aprile

maggio

Quota oraria
definita nel piano
elaborato dal
coordinatore di
plesso

Totale

fino a 40 ore
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Entro il 23 Ottobre 2020 presentazione Progetti

CALENDARIO IMPEGNI DOCENTI SCUOLA SEC. | GRADO—A.S. 2020/2021

e RICEVIMENTO INDIVIDUALE DEI GENITORI:
A partire dal 26 ottobre 2020 fino al 7 maggio 2021 (con sospensione dal 1 febbraio 2021 al 26 febbraio 2021)

e CONSIGLI DI CLASSE: OTTOBRE
Lunedi 12/10/2020

RIGNANO INCISA
15,00 - 16,00 classe 1B classe 1A
16,00 - 17,00 classe 3B classe 2A
17,00 — 18,00 classe 2B classe 3A

Mercoledi 14/10/2020

RIGNANO INCISA
15,00 — 16,00 classe 1C classe 1B
16,00 — 17,00 classe 2C classe 2B
17,00 - 18,00 classe 3C classe 3B

Lunedi 19/10/2020

RIGNANO INCISA
15,00 - 16,00 classe 2A classe 1C
16,00 — 17,00 classe 1A classe 2C
17,00 — 18,00 classe 3A classe 3C

0.d.G.:

1) Valutazione della situazione in ingresso della classe

2) Individuazione di alunni problematici

3) Individuazione di iniziative e progetti atti a migliorare e ampliare il processo formativo e di
apprendimento

4) Compilazione della scheda di rilevazione degli alunni con BES

5) Accordi preliminari per la stesura del P.D.P.

6) Pianificazione dell’insegnamento dell’Educazione Civica

7) Varie ed eventuali

e VENERDI’ 30 OTTOBRE 2020 - ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE

Coordinatori (riunione preliminare prima delle elezioni in ore 17,00 - 17,30
modalita SMART)
Apertura dei seggi ore 17,45 - 19,00

Entro il 23 Ottobre 2020 presentazione Progetti. (controllare data consiglio di Istituto)

Entro il 28 ottobre 2020 inserimento programmazioni nel registro elettronico
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CONSIGLI DI CLASSE: NOVEMBRE

Ai consigli di novembre (ultimi 20 minuti) parteciperanno i rappresentanti dei genitori, che saranno invitati dal
coordinatore di classe .

Lunedi 16 novembre 2020

RIGNANO INCISA
15,30 - 16,40 classe 1A Classe 3C
16,40 — 17,50 classe 3A Classe 2C
17,50 — 19,00 classe 2A Classe 1C
Mercoledi 18 novembre 2020
RIGNANO INCISA
15,30 — 16,40 classe 2B classe 3A
16,40 — 17,50 classe 1B classe 2A
17,50 — 19,00 classe 3B classe 1A
Lunedi 23 novembre 2020
RIGNANO INCISA
15,30 - 16,40 classe 3C classe 3B
16,40 — 17,50 classe 2C classe 2B
17,50 — 19,00 classe 1C classe 1B
0.dg
1. Presentazione da parte dei coordinatori della programmazione del C.D.C. e accordi sul piano della
programmazione di eventuali gite e viaggi di istruzione
2. Valutazione del processo di apprendimento e del comportamento dei singoli alunni
3. Consiglio orientativo per le classi terze
4. Con i genitori: presentazione e discussione sulla programmazione del c.d.c e approvazione
5. Comunicazione scritta alle famiglie relativa al recupero delle lacune rilevate nel precedente a.s. (alunni per i
quali era stato redatto il PAI)
6. Varie ed eventuali

¢ MERCOLEDI’ 16 DICEMBRE 2020: RICEVIMENTO GENERALE Tutti i corsi dalle 14,30 alle 19,00

e CONSIGLI DI CLASSE: GENNAIO 2020

Lunedi 11 gennaio 2021

RIGNANO INCISA
15,30 - 16,30 classe 1B classe 2A
16,30 - 17,30 classe 3B classe 1A
17,30 - 18,30 classe 2B classe 3A

Mercoledi 13 gennaio 2021

RIGNANO INCISA
15,30 - 16,30 classe 2A classe 1C
16,30 - 17,30 classe 1A classe 2C
17,30 - 18,30 classe 3A classe 3C
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Lunedi 18 gennaio 2021

RIGNANO INCISA

15,30 - 16,30 classe 2C classe 3B
16,30 - 17,30 classe 1C classe 2B
17,30 - 18,30 classe 3C classe 1B
0.d.g:

1. Verifica della programmazione del C. D. C. e dell’andamento didattico — disciplinare dei singoli alunni

2. Proposte per la formulazione dei giudizi globali

3. Proposte per I’attribuzione della valutazione del comportamento

4. Proposte per Iattribuzione della valutazione dell’Educazione Civica

5. Programmazione di iniziative di recupero e sostegno

6. Varie ed eventuali

e SCRUTINI DI FEBBRAIO 2021

Lunedi 1 febbraio 2021 Mercoledi 3 febbraio 2021 Giovedi 4 febbraio 2021
RIGNANO INCISA

14,30 - 15,30 classe 2A 14,30 - 15,30 classe 3A

15,30 - 16,30 classe 1A 15,30 - 16,30 classe 2A 15,30 - 16,30 classe 2C

16,30 - 17,30 classe 3A 16,30 - 17,30 classe 1A 16,30 -17,30 classe 3C

17,30 - 18,30 classe 3B 17,30 - 18,30 classe 2B INCISA

18,30 -19,30 classe 1B 18,30 -19,30 classe 1B 17,15-18,15 classe 1C

19,30 - 20,30 classe 2B 19,30 - 20,30 classe 3B 18,15-19,15 classe 2C
19,15 - 20,15 classe 3C

RIGNANO
14,30 - 15,30 classe 1C

I docenti sono pregati di presentarsi 15 minuti prima della riunione

e SCHEDE DI VALUTAZIONE per tutte le classi gli insegnanti indicheranno una disponibilita oraria nei giorni di
lunedi 22 e martedi 23 Febbraio per i genitori che necessitano di chiarimenti (su appuntamento)

e CONSIGLI DI CLASSE: APRILE
Ai consigli di aprile (ultimi 20 minuti) parteciperanno i rappresentanti dei genitori, che saranno invitati dal
coordinatore di classe.

Lunedi 12 aprile 2021

RIGNANO

INCISA
15,30 — 16,40 classe 1A classe 3A
16,40 — 17,50 classe 3A classe 1A
17,50 — 19,00 classe 2A classe 2A

Mercoledi 14 aprile 2021

RIGNANO INCISA
15,30 — 16,40 classe 2B classe 1C
16,40 — 17,50 classe 1B classe 2C
17,50 — 19,00 classe 3B classe 3C

Lunedi 19 aprile 2021
RIGNANO INCISA
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15,30 — 16,40 classe 3C classe 2B

16,40 -17,50 classe 2C classe 1B
17,50 -19,00 classe 1C classe 3B
0.d.g.
1. Verifiche della programmazione del Consiglio di classe
2. Individuazione alunni con gravi problemi di apprendimento-comportamento
3. Comunicazione scritta alle famiglie degli alunni sopra individuati e convocazione a scuola per un colloquio
4. Delibera delle proposte di adozione dei libri di testo
5. Con i genitori: Verifica della programmazione del c.d.c e comunicazione delle proposte di adozione dei libri

di testo
6. Varie ed eventuali

e MERCOLEDI’ 21 APRILE 2021: RICEVIMENTO GENERALE Tultti i corsi dalle 14,30 alle 19,00

e Consigli di classe: MAGGIO

Lunedi 10 maggio 2021

RIGNANO INCISA
15,30 - 16,40 classe 2A classe 1A
16,40 — 17,50 classe 1A classe 2A
17,50 - 19,00 classe 3A classe 3A

Mercoledi 12 maggio 2021

RIGNANO INCISA
15,30 - 16,40 classe 1C classe 1B
16,40 — 17,50 classe 2C classe 2B
17,50 — 19,00 classe 3C classe 3B

Lunedi 17 maggio 2021

RIGNANO INCISA

15,30 - 16,40 classe 2B classe 1C
16,40 — 17,50 classe 1B classe 2C
17,50 — 19,00 classe 3B classe 3C
0.d.g.

1. Verifica della programmazione del C.D.C.

2. Proposte per la formulazione dei giudizi globali

3. Proposte per I’attribuzione della valutazione del comportamento

4. Proposte per I’attribuzione della valutazione dell’Educazione Civica

5. Compilazione Certificazione Competenze per le classi terze

6. Varie ed eventuali

e SCRUTINI: GIUGNO 2021

Lunedi 7 giugno 2021

INCISA INCISA
14,30-15,30 classe 3A 17,30-18,30 classe 2B
15,30-16,30 classe 2A 18,30- 19,30 classe 1B
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16,30-17,30 classe 1A 19,30- 20,30 classe 3B

Martedi 8 giugno 2021

RIGNANO RIGNANO
14,30-15,30 classe 3C 17,30-18,30 classe 3B
15,30-16,30 classe 2C 18,30- 19,30 classe 2B
16,30-17,30 classe 1C 19,30-20,30 classe 1B

Mercoledi 9 giugno 2021

INCISA RIGNANO
14,30-15,30 classe 2C 17,30-18,30 classe 3A
15,30-16,30 classe 1C 18,30- 19,30 classe 2A
16,30-17,30 classe 3C 19,30-20,30 classe 1A

SCHEDE DI VALUTAZIONE per tutte le classi gli insegnanti indicheranno una disponibilita oraria nei giorni di
martedi 15 e mercoledi 16 giugno 2021 per i genitori che necessitano di chiarimenti (su appuntamento)

N.B. :
a) Le date di convocazione per i P.E.I. ed eventuali incontri specifici per alunni con D.S.A verranno comunicate
successivamente.

b) I docenti a tempo parziale partecipano, al pari di quelli a tempo pieno, ovvero senza alcuna riduzione, alle riunioni
del Collegio docenti e allo svolgimento di scrutini ed esami (cfr. art.29, c.3, lett.a e ¢, Ccnl 29.11.2007); gli stessi
partecipano alle attivita dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione, in misura correlata o proporzionata
all’orario di insegnamento stabilito.

c¢) "Per assicurare ’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe S minuti
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”

(Ex art. 29 comma 5 CCNL 2007)

d) Il presente piano puo essere modificato in relazione a problemi o situazioni al momento non prevedibili.
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DISEGNO ORGANIZZATIVO DELL’ISTITUTO CON SPECIFICAZIONE
DELLE MATRICI DI RESPONSABILITA
STAFF DI DIREZIONE
Lo staff di direzione si riunisce col D.S. con cadenza periodica con funzione di coordinamento delle
attivita della Direzione Didattica.
Quando e ritenuto opportuno partecipano agli incontri gli insegnanti incaricati delle funzioni
strumentali e i coordinatori di plesso.

Si rimanda al combinato disposto dell'art.25 del
Dlgs 165/2001 e dell'art. 1 c. 78 della legge
107/2015, che configura il Dirigente Scolastico
come colui che:

Assicura la gestione unitaria dell’istituzione

scolastica

Garantisce un’efficace ed efficiente gestione
delle risorse umane, finanziarie, tecnologiche e
materiali

Organizza I'attivita scolastica secondo criteri di
efficienza ed efficacia formative ed é titolare

DIRIGENTE SCOLASTICO c‘ielle reIaZ|or?| sindacali . .

(Dott.ssa Silvia Svanera) E responsabile della gestione delle risorse
finanziarie e strumentali e dei risultati del
servizio

Promuove e concorre a garantire I'esercizio dei
diritti costituzionalmente tutelati (il diritto
allapprendimento, la liberta d'insegnamento, la
liberta di scelta educativa da parte delle
famiglie)

Rispetta e valorizza le competenze degli
Organi collegiali, con autonomi poteri di
direzione, di coordinamento e di valorizzazione
delle risorse umane

Oltre ai poteri, compiti e funzioni esplicitamente
delegati, il collaboratore vicario:
Sostituisce, con apposita delega, il Dirigente

scolastico nelle mansioni ordinarie in caso di
impedimento del D.S.
| collaboratori del DS:

COLLABORATORI DEL D.S. Presiedono i Collegi di sezione e i Collegi
CON FUNZ_IC_)NI VICARIE: unitari, in caso di assenza del Dirigente.
Nocentini Assunta Controllano  la  rispondenza  dell'orario

scolastico ai criteri didattici espressi nel POF
Coordinano la programmazione e [attivita
pedagogico-didattica

Riportano allinterno dello staff di direzione le
esigenze dei vari plessi.

Gestiscono i rapporti con i genitori.

Gestiscono, d'intesa col D.S., i rapporti con i
genitori in riferimento a richieste particolari.

SECONDO COLLABORATORE:
Baccani Donata

Svolge azioni finalizzate alla creazione di un
sistema flessibile di gestione della prevenzione
dellepidemia allinterno della scuola, di

REFERENTE COVID DI ISTITUTO:
Baccani Donata
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gestione dei casi eventualmente verificatesi
allinterno dei locali scolastici, di informazione,
di tracciabilita e di interconnessione con i
responsabili del Dipartimento di Prevenzione.

COORDINATORE DI PLESSO

Infanzia:
Rignano: Burzagli Simona,
Bartolini Giovanna

Troghi: Ricci Sara, Bronzi Sandra

S.Vito: Bencini Lucia, Pecovela
Immacolata

Primaria:
Rignano: Tanturli Lucia, Truncali
Elisabetta

Troghi: Comparini Alessandra,
Salvatori Laura

Incisa: Bargilli Lucia, Nembrini
Eleonora

Massa: Marzi Mariaserena, Tinacci
Laura

Sec. di I grado
Rignano: Ferro Rosaria, Rovai
Elena
Incisa: Giudice Marco, Albertosi
Fabio

Predispone la programmazione di plesso;

Coordina l'organizzazione delle attivita didattiche del
plesso;

Gestisce la comunicazione tra l'ufficio di direzione e il
plesso (posta, circolari, ecc.);

Cura laffissione delle comunicazioni e tiene in ordine le
bacheche;

E delegato a presiedere i consigli di intersezione /
interclasse

Inoltra all’Ufficio di Segreteria, in collaborazione con i
docenti e con gli addetti alla sicurezza, le richieste di arredi
e di ordinarie e straordinarie manutenzioni; segnala
immediatamente i lavori urgenti (in caso di urgenza
direttamente all’'Ufficio Tecnico);

Custodisce le chiavi dell’edificio;

Coordina a livello di plesso le attivita funzionali
allinsegnamento;

Tiene i verbali delle riunioni;

Rendiconta sull'effettuazione delle pulizie da parte delle
ditte incaricate;

Tiene i rapporti con il personale collaboratore scolastico;
Controllala funzionalitd e uso di laboratori e dotazioni
informatiche, segnala le necessita di acquisto e
manutenzione.

Riceve in consegna i sussidi e il materiale di facile consumo
e segnala eventuali guasti alle attrezzature;

Controlla il rispetto dell’'orario di servizio dei docenti e dei
collaboratori scolastici.

Svolge funzioni di coordinamento e divulgazione all'interno
del plesso per il settore Handicap, DSA, BES.

| coordinatori di plesso sono altresi delegati:

a) a coadiuvare l'organizzazione per i cambi di turno, le
variazioni d'orario, i recuperi, il potenziamento e le
supplenze retribuite;

b) alla conservazione dei verbali dei
Intersezione, Interclasse e Consigli di Classe;
c) alla divulgazione delle circolari interne (tutti i docenti
sono invitati a collaborare a prendere visione delle circolari
secondo le modalita stabilite a livello di plesso, alcune delle
guali, come _scioperi, assemblee sindacali, devono essere
restituite all’'ufficio di segreteria);

d) a far rispettare il divieto di fumo e di utilizzo del
cellulare in classe.

e) Raccolgono e inviano le segnalazioni di problematiche
relative  alla  sicurezza  degli  edifici  scolastici.
Curano la compilazione dei registri dei controlli periodici.

Consigli  di

| fiduciari sono altresi tenuti a comunicare al Dirigente
Scolastico e/o agli uffici di segreteria eventuali cambi di
data relativi alla programmazione settimanale.
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COORDINATORI DI CLASSE SEC. | GRADO - a. s. 20/21

SCUOLA SECONDARIA RIGNANO

1 A Landi 1 B Tondini 1 C Rovai

2 A Ciabini 2 B Frosinini 2 C Vignudini
3 A Morabito 3 B Baccani 3 C Cioni
SCUOLA SECONDARIA INCISA

1 A Focarelli 1 B Lancellotti 1 C Carola

2 A Martino 2 B Vecchi 2 C Bacci

3 A Masciullo 3 B Giudice 3C Masini

INSEGNANTI FUNZIONE STRUMENTALE

Gestione del Piano
dell’Offerta Formativa ed
organizzazione attivita.
Autovalutazione d’Istituto

Dusti Mariella
Ciabini Lucia

1. Coordina il nucleo di
autovalutazione per:

- Monitorare il RAV e
’'avanzamento del PDM:;

- Monitorare l'efficacia del
Ptof in vigore ed
eventualmente integrare o
progettare eventuali aggiunte
e/o modifiche;

2. Coordina la
Commissione per il curricolo
verticale;

3. Promuove attivita
formative d’area;

4. Monitora l'efficacia delle
azioni perseguite.

Continuita

Pandolfi Cinzia

1. Coordinailavori della
commissione continuita,;

2. Cura le attivita di continuita
didattica tra i diversi ordini di
scuola del Comprensivo;

3. Promuove attivita formative
d’area.

FS coordinamento
secondaria ed orientamento

Giudice Marco

1. Coordina le attivita e le
iniziative della scuola
secondaria;

2. Promuove il collegamento
tra le scuole secondarie dei
due plessi dell’Istituto
comprensivo;

3. Organizza e coordina le
attivita della commissione
Orientamento
verificandone I'efficacia ed
identificando correttivi;

4. Promuove attivita formative
d’area.
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5. Tiene contatti con enti vari
per tematiche e progetti di
competenze territoriale e
zonale.

Integrazione alunni
diversamente abili, DSA,
BES.

Maria Montigiani (area DVA)

Prati Lucia (area DSA/altri
BES e adozioni)

1. Coordina e monitora le
attivita della commissione per
favorire I'integrazione ed il
successo scolastico degli
alunni DSA e disabili;

2. Supporta i consigli di
classe nella predisposizione
dei PEI/PDP

3. Tiene i contatti con gli Enti
locali (UST, ASL, COMUNE,
Societa ecc...) e con le
famiglie.

4. Coordina e monitora le
attivita della commissione per
favorire I'integrazione ed il
successo scolastico degli
alunni BES;

5. Supporta i consigli di
classe nella predisposizione
dei PDP;

6. Promuove attivita formative
d’area.

7. Tiene contatti con enti vari
per tematiche e progetti di
competenze territoriale e
zonale.

Intercultura

Marzi Mariaserena

1) Coordina e monitora le
attivita della commissione
accoglienza;

2) Coordina e monitora le
attivita per favorire
l'integrazione ed il successo
scolastico degli alunni
stranieri;

3) Supporta i consigli di
classe nella predisposizione
dei PDP;

4) Tiene i contatti con gli Enti
locali e le associazioni di
mediazione culturale e
linguistica;

5) Promuove attivita formative
d’area.

6) Tiene contatti con enti vari
per tematiche e progetti di
competenze territoriale e
zonale.
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Documentazione
multimediale

Bargilli Lucia

1. Coordina la produzione e la
divulgazione della
documentazione d’lIstituto;

2. Curalaredazione e la
pubblicazione della
documentazione multimediale
d’Istituto;

3. Promuove attivita formative
d’'area.

FS innovazione
metodologica e
sperimentazione didattica

Vignudini Chiara

1. Progetta e monitora
iniziative innovative per
I'lstituto Comprensivo;

2. Promuove e collabora alla
promozione delle progettualita
d’Istituto;

3. Coordina le iniziative
formative legate alle nuove
progettualita d’Istituto.

INSEGNANTI RESPONSABILI DI PROGETTI DI ISTITUTO E COMMISSIONI

Referente curricolo di Pantaleo
materie letterarie
Commissione curricolo sc inf: Bonini

materie letterarie

sc prim: Focardi, lalria Arina
sc sec Tondini, Vecchi, Landi
+ referente Pantaleo

Definisce e promuove il
curricolo verticale di lingua
italiana, confronta e condivide
gli aspetti metodologici e
didattici, promuove azioni di
formazione, individua e divulga
buone pratiche.

Referente curricolo
Matematica e Scienze e
responsabile LSS

Ciabini

Commissione curricolo
matematica e scienze

sc inf Simonetti

sc prim: Innocenti,
Gottardello

sc sec Morabito, Martelli
+ referente Ciabini

Definisce e promuove il
curricolo verticale di
matematica e scienze,
confronta e condivide sugli
aspetti metodologici e didattici,
promuove azioni di formazione,
individua e divulga buone
pratiche.

Coordina le azioni del gruppo
LSS, mantiene i contatti con la
rete regionale LSS.

Referente curricolo Lingue
straniere e certificazioni

Cantini

Commissione curricolo
lingue

sc inf, Bonini

sc prim Ricci

sc sec (ins spagnolo
Foderaro, ins inglese Carola,
ins francese Prota)

+ referente Cantini

Definisce e promuove il
curricolo verticale di lingua
inglese, confronta e condivide
sugli aspetti metodologici e
didattici, promuove azioni di
formazione, individua e divulga
buone pratiche. Coordina il
gruppo di lavoro lingue
straniere.

Mantiene i contatti con l'ente
certificatore, promuove
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l'attivita, coordina e informa le
insegnanti delle classi
interessate, organizza gli
esami.

Referente curricolo
Tecnologia

Nocentini

Commissione curricolo
tecnologia

sc infanzia Simonetti
+ team innovazione Nocentini,
Bargilli, Tanturli, Ferro

Definisce e promuove il
curricolo verticale di tecnologia,
confronta e condivide gli
aspetti metodologici e didattici,
promuove azioni di formazione,
individua e divulga buone
pratiche.

Team innovazione digitale

animatore digitale Nocentini,
membri team commissione
Bargilli, Tanturli, Ferro

Promozione di azioni coerenti
con le finalita, i principi e gli
strumenti previsti nel Piano
Nazionale per la Scuola
Digitale (PNSD):
partecipazione a bandie
progetti, promozione
dellinnovazione didattica nelle
scuole e della cittadinanza
digitale, rilevazione di bisogni
formativi e promozione delle
relative attivita.

Referente progetto Toscana | Buldrini Partecipa agi incontri

musica e referente curricolo organizzati dall'USR, definisce
di Musica e coordina il progetto di istituto
Responsabile Piano Vignudini Coordina, divulga e promuove

Nazionale arti
e referente curricolo Arte e
Immagine

azioni coerenti con le finalita, i
principi e gli strumenti previsti
nel Piano Nazionale delle Arti

Referenti educazione fisica
(Scienze motorie)

uno primaria (per prim e inf)
Nocentini
uno secondaria Ferrara

Coordinamento curricolo
disciplinare e progetti scienze
motorie.

Commissione curricolo arti
espressive

Commissione arte:

sc inf Manfredi

sc prim Neri

sc sec Martino

+ ref di arte Vignudini
Commissione musica:
Bencini, Dusti e Tarchi
+ ref musica Buldrini
Commissione ed motoria:
Nocentini (infanzia e primaria)
e Ferrara (secondaria)

Definisce e promuove il
curricolo verticale di arti
espressive (musica, ed motoria
e arte), confronta e condivide
gli aspetti metodologici e
didattici, promuove azioni di
formazione, individua e divulga
buone pratiche.

Referente INVALSI

uno per la scuola primaria
Gottardello,

e uno per la secondaria:
condiviso tra Benesperi e
Polendoni

Incaricati dell’organizzazione
delle prove, il monitoraggio e
la restituzione.

- Raccolgono e divulgano le
informazioni trasmesse dal
SNV;

- Coordinano la commissione

30




Invalsi;

- Controllano e preparano il
materiale relativo alle prove
(scuola primaria);

- Predispongono, in accordo
con la Dirigenza,
I'organizzazione per la corretta
realizzazione delle prove e
successiva tabulazione.

Commissione
INVALSI/VALUTAZIONE

Costituita da tutti i referenti dei
Curricoli verticali (Pantaleo,
Ciabini, Cantini, Nocentini,
Vignudini, Buldrini) e dai
referenti INVALSI Gottardello,
Benesperi e Polendoni e
coordinata dalle FS di area
Dusti e Ciabini

- Analizzano
approfonditamente i dati Invalsi
e promuovano azioni di
miglioramento

- Analizzano i quadri di
riferimento che esplicitano i
punti di riferimento concettuali
e i criteri operativi utilizzati
nella costruzione delle prove di
italiano e di matematica per i
vari livelli scolari oggetto delle
rilevazioni INVALSI (Il e V
Primaria, 11l Secondaria di |
grado)

- Operano in stretta
collaborazione con le
commissioni che lavorano alla
costruzione dei curricoli in
verticale

- Referenti Operano in
collaborazione con la
segreteria per gli aspetti
organizzativi

Referente istituto Ed. civica

Frosinini

Commissione curricolo Ed.
civica

Sc inf: Milaneschi

Sc prim: Gabbrielli e Marzini
sc sec: Lancellotti, Tondini
+ referente educazione civica
Frosinini

Definisce e promuove il
curricolo verticale di ed. civica,
confronta e condivide gli
aspetti metodologici e didattici,
promuove azioni di formazione,
individua e divulga buone
pratiche.

Commissione continuita

sc inf Bonini

sc prim Magni

sc sec Giudice

+ FS continuita Pandolfi

Realizzano iniziative che
favoriscono la continuita nel
passaggio tra gli ordini di
scuola: incontri informativi sugli
alunni tra gli insegnanti degli
anni ponte, percorsi e
laboratori per predisporre
l'accoglienza degli studenti alla
scuola primaria e secondaria,
anche con attivita di peer
tutoring.

Commissione orientamento

2 ins sec Rignano Marziali

Collaborano con l'insegnante
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2 ins sec. Incisa Bianchi
+ FS coordinamento sec e
orientamento Giudice

F.S. per predisporre a livello di
plesso attivita che aiutino gli
studenti a conoscere le
opportunita presenti nel
territorio e orientare le proprie
scelte.

Commissione intercultura e
accoglienza

sc inf Bronzi

sc prim (un ins area scientifico
matematica, uno area
umanistico letteraria): Focardi,
Morandi

ins sec (una area scientifico
matematica, una area
umanistico letteraria) Tondini,
Marani

+ FS intercultura Marzi

Per effettuare la commissione
accoglienza é necessaria la
presenza di almeno 3 membiri,
fraiqualila FS

Elaborano, divulgano,
realizzano e documentano
percorsi di educazione
interculturale.

Effettua un colloquio iniziale
con ogni alunno straniero
nuovo iscritto e con i suoi
familiari al fine di:

- Fornire informazioni sul
sistema scolastico italiano e sul
nostro istituto;

- Fornire informazioni sulle
strutture del territorio che
forniscono servizi agli stranieri
- Facilitare la compilazione dei
moduli di iscrizione

- Raccogliere informazioni
relative il percorso scolastico
dello studente

- Raccogliere informazioni
relative il livello di conoscenza
dell’italiano

Elabora una relazione che
specifica la classe nella quale
si consiglia I'inserimento
dell'alunno.

Coordinamento didattico

Infanzia

inf Rignano: Tinuti
inf Troghi: Bronzi
inf San Vito: Simonetti

Coordinano le azioni didattiche
della scuola dell'infanzia.
Progettano, promuovono e
documenta percorsi.

Coordinatori classi parallele
primaria

5ins:

per prime Tinacci

per seconde Filisetti

per terze: Innocenti

per quarte: Neri

per quinte: Bargilli

+ FS area Dusti

Si dovra fare in modo che tra
di loro ci siano un membro
della commissione per i
curricolo di matematica, uno
della commissione di italiano,
uno della commissione di
inglese

Si occupano del
coordinamento didattico e della
progettazione e monitoraggio
delle iniziative delle classe
parallele.

Coordinatori dipartimenti

- dipartimento di materie

Si occupano del
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secondaria

letterarie e
religione/disciplina
alternativa: Landi

- dipartimento matematica,
scienze e tecnologia:
Morabito

- dipartimento lingue
straniere: Carola

- dipartimento area
espressiva: Vignudini

coordinamento didattico e della
progettazione e monitoraggio
delle iniziative dei dipartimenti.

Commissione PTOF

FFSS, collaboratori DS,

aperta all’'occorrenza a
coordinatori dipartimenti, classi
parallele e coordinatori didattici
infanzia

NIV: Docenti designati dal
Dirigente nel’ambito della
commissione PTOF

Curano l'organizzazione delle
macroaree, he monitorano
I'efficacia in relazione al RAV e
PdM.

Coadiuvano il lavoro dell’'Unita
di Valutazione nel processo di
autovalutazione.

Referente Cyberbullismo

Martino

Coordina le iniziative di
prevenzione e di contrasto del
cyberbullismo, anche con la
collaborazione delle Forze di
polizia e delle associazioni e
dei centri di aggregazione
giovanile del territorio

Referente progetti europei

Nocentini

Promuove e coordina progetti
europei di partenariato e
gemellaggio elettronico.

Referenti biblioteche

sc infanzia: Pieri

sc primaria: Pantaleo
sc secondaria: Masini e
Masciullo

Progettano, promuovono ed
documentano progetti legati
alla lettura e alla scrittura
creativa.

Responsabili laboratorio
scuola secondaria

musica: Buldrini, Tarchi
scienze: Morabito,
Martelli/Marani
linguistico: Alamprese,
Benesperi

arte: Vignudini, Martino

Predispongono tempi e
modalita di utilizzo dei singoli
laboratori e delle relative
attrezzature.

Controllano la funzionalita e
l'uso degli stessi.

Segnalano le necessita di
acquisto/manutenzione.

ASPP

Innocenti Stefania

Coordina i coordinatori di
plesso per tutte le mansioni
legate al monitoraggio della
sicurezza.

Informa sulle corrette modalita
per lo svolgimento delle prove
di evacuazione.

Organizza periodicamente le
prove di evacuazione.
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GLI

- Dirigente scolastico

- FFSS di area,

- F.S. Intercultura,

- psicologa,

- insegnanti di sostegno:
Cerboni, Stefani, Ignaccolo,
Albertosi, Benedetti, Parisi
- genitori da nominare in C |
- ATA da nominare in C |

- Docenti curricolari (uno per
ogni plesso infanzia)

- ASL: dott.ssa Murano,
pediatri

- Inchiostro: Bonini
Monica/Regnanti Irene

- Comuni: assistenti sociali
-CTE

- Analizza la situazione
esistente nelllambito dei BES
ed elabora il Piano Annuale per
I'Inclusione

- cura il Progetto Handicap,
Dislessia, BES di Istituto
Supporta il collegio dei docenti
nella definizione e
realizzazione del Piano per
l'inclusione nonché i docenti
contitolari e i consigli di classe
nell'attuazione dei PEI.

In sede di definizione e
attuazione del Piano di
inclusione, il

GLI si avvale della consulenza
e del supporto dei genitori e
delle associazioni delle
persone con disabilita
maggiormente rappresentative
del territorio nel campo
dell'inclusione scolastica. Al
fine di realizzare il Piano di
inclusione e il PEI, il GLI
collabora con le istituzioni
pubbliche e private presenti sul
territorio.

GLH Gruppo di lavoro
handicap

Insegnanti di sostegno
dell'lstituto

- Esercita tutoraggio nei
confronti dei nuovi docenti

- Partecipa agli incontri ed
elabora i PEI

- Predispone e cura la
documentazione relativa
all’handicap

- Cura i rapporti con le famiglie
- Condivide strategie e risorse

Commissione Orari (Sec. |
grado)

Rignano: Rovai - Tondini
Incisa: Giudice

Predispongono gli orari delle
lezioni.

RSL

Sinceri Maria

Tutela la sicurezza dei
lavoratori

COMMISSIONE MENSA

Commissione mensa scuola
comune Rignano

Infanzia Rignano

Genitori: Morisco Francesco,
Fabbri Valentina

Docente: Pieri Serena
Infanzia Troghi

Genitore: Emilio Sabrina
Manuela

Collabora con i Comuni
relativamente al servizio di
refezione scolastica per
l'individuazione di
problematiche, la formulazione
di proposte e la divulgazione
delle informazioni
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Docente: Ricci Sara
Primaria Rignano

Genitori: Bianco Anna
Docenti: Pratellesi Letizia
Primaria Troghi

Genitori: Dattilo Giacomo, La
Femina Giulia

Docenti: Salvatori Laura,

Commissione mensa scuola
comune Figline e Incisa

Infanzia S. Vito

Genitore: Pacciani Laura
Docente: Cantelli Carolina
Primaria La Massa
Genitore: Diligente Elisa
Docente: Ricci Moira
Primaria Incisa

Genitore: Tagliaferri Giovanni
Docente: Toldo Letizia
Secondaria Incisa
Genitore: Marsili Elena
Docente: Vecchi Caterina

COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO (valido 3 anni)

Svanera Silvia

Dirigente scolastica

Natali Vilma, D.S. dell'l.C. Reggello

Componente esterno

Baccani Donata

Docente eletto dal Consiglio di Istituto

Prati Lucia

Docente, eletta dal Collegio Docenti

Bencini Lucia

Docente, eletta dal Collegio Docenti

Innocenti Antonella

Genitore eletto dal Consiglio di Istituto

Martinello Fortunata

Genitore eletta dal Consiglio di Istituto

TUTOR DOCENTI NEO-RUOLO

Docente neo-assunto

Docente tutor

Arina llaria

Focardi Sonia

Lombardo Valeria

Bagordo Giovanna

Reggina Teresa

Cantini Catia

Riccio Annamaria Tinuti Giulia
Coppa Giulia Bartolini Giovanna
Di Dia Antonella Ricci Sara

Denza Rosaria Bonini Silvia
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